كناك خاض 
لمكتية رزبزووم الالكترونينة 


سلسلة دروس ال W0@([‏ 


الدرس 72 
ادراج جدول اكسل في برنامج الوورد 


شرح وإعداد كريم الجنابي 


و مد مب فض نز من م عن جم مك ن © 10 ( ه الى (< الرعزه رس 


سلسلة دروس ال0190// 
ادراج جدول اكسل في برنامج الوورد 


ET‏ عر رد ل 
يا خير من سكنوا في القلب إخوانا 
طبتم فطابت بكل الود صحبتكم 
حتى جزيتم من الرحمن رضوانا 
ادعو الإله لكم دوما ليكرمكم 
في السر عفوًا وفي الاعلان غفرانا 


ل 


أسعد الله اوقاتكم ومن تحبون 


$ $ $ 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
ادراج الجداول او ورقة عمل اكسل في برنامج الوورد 
غالبا ماتصادفنا عمليات فيها صعوبة من استخراج نتائجها في برنامج الوورد 
كما هو الحال في موضوعنا اليوم مثلا لدينا جدول فيه نتائج اختبارات لطلبه في مواد معينه 
وعلينا استخراج نتائج هذه المواد كمجموعها او معدلات الطلاب او المتوسط او التقدير فنجد صعوبة 
في برنامج الوورد من عمل هذه الجداول واستخراج النتائج المطلوبة لذلك نتعلم اليوم من ادراج الجدول او 

ورقة عمل اكسل وتنفيذ كل العمليات الحسابية المطلوبة عليها بكل سهولة 

ا على | اصدار 2021 


حفظ تلقائى © ) 0 2 مر بحث (0جذام) 


الشريط الرئيسي ۴ 3 مراجعة عرض 130 0606 تعليمات 
5!] الحصول على الوظائف الإضاقية هم 


مقا ارتباطات 
2 الؤظائف الإضاقية الخاصة بى + ي 


Eã‏ ادراج جدول... 


8 رسم جدول 


8 جدول بيايات أمعناع ل 


8 الجداوك السريعة < 


لاجر 


OMS ET 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 1 


و مد مب فض نز هن م عن جم 2 ن 8 10 ( 0 إلى 2O2 <١‏ 


تم فتح ورقة عمل اكسل من داخل الوورد وندخل البيانات المطلوبة والتعامل معها في تنفيذ كل العمليات 
الخاصة ببرنامج الاكسل وكذلك نستطيع فتح اكثر من ورقة عمل 


(AItFQ) ني‎ 


PDF-XChange Acrobat تعليمات‎ officé 


E E E E 
zx قفني التي #احاظ‎ 
5 - شرطى - کجدول - الخلايا‎ 


20 o 
0ج‎ <6 


E‏ أتماط 


وادراج الجدول 


VALLLLLLLLLLLLLLLLLILISLILISILLLLLISLILLLLLILILLLILISISILISLLSLILLISIWLLSLLLISLLSLILLLLLLLLISLLLLILLSLLLLLSLSLLILLLSLLISLSLLSLLSIILLISLIILL 
5 


ڪڪ 


الح 22222222 22222222 22222222222222 
41 


> ameye, سكا‎ ٠ههرو‎ 
MIISISLILSIISISISILISIISIISISSSSSSILISSISSISISSSISIISISSISSISLIISISLINILSIISILSLILLILSSISLLSSISISSILISISIIISIILIIIIISISISSIISISISISIILISSISSISSS 7 TTS 


PE EEN 


F۴ “M.ZVZOOM.NET 


ا دن ه إن © د 6 م 3 
اللاي 


% 


ندخل البياقات المطلوبة ونجري غليها العمليات الحسابية كما في الجدول وهر كمثال لهذا الذرس 
ادخال اسماء طلاب وادخال نتائج اختباراتهم وتنفيذ العمليات الحسابية التي من الصعوبة تنفيذها في الوورد 
او لسهولة تنفيذها في برنامج الاكسل 


PDF-XChange Acrobat 


عام EZ‏ 8 إحراج - 
> ل ره 5 ه أتماط ھک حذق - 
ع 6 شرطى - كجدول - الخلايا - لك 555 


رقم 1 أتهاط خلا 


الآن ندخل البيانات المطلوية كبيانات لدرجات طلاب 
قي الامتحانات ونجري عليها العمليات الحسابية 


A e A 


ر 6 5 


الات 0 44 55 55 


87 88 
94 67 
73 38 
61 66 


i 


1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 


ENNSSSSNSNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNAINNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN ل‎ 
4 


2 
2 
2 
2 
و 
و 
2 
2 
و 
و 
2 
72 
2 
2 
2 
2 
2 
2 
و 
و 
27 
7 
0 
د 
م 
و 
2 
2 
2 
2 
و 
و 
2 
و 
7و 
2 
2 
2 
2 
و 
2 
2 
2 
4 
ء 
ء 


2 2 ¬ 
ء ورکه٠‏ وركة۲ )+( 1 ب > 
TTS‏ 2ك 7 ⁄ daa Cadddcddddddaadaadadddddlccc LLL LALLA‏ د د د a‏ 


17م 


7 M.ZVZOOM.NET 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 2 


و مد مب فض نز هن م عن جم مك ONU‏ ( ه الى (< ارعزه رس 


مثلا استخراج المجموع لهذ الدرجات لكل الطلبة كما في الجدول نعلم على الخلية المراد ان تظهر فيها النتيجة 
ثم نعلم على الخلايا المراد جمعها ثم نختار الصيغة او الدالة المطلوبة وهنا دالة الجمع كما موضح 


PDF-XChange 


4 إحراج نه ا‎ 293 EE 
کر کدی + الخلايا “ لعجا‎ 


مثلا نجري عملية الجمع لهذه الدرجات 
نعلم على خلايا الدرجات ونضغط على 
| الصيغ ونختار صيغة او دالة الجمع من هنا 
او من هنا 


مك رار عر .ا ردك 


الاح 0 
؟ « و 


ىه (۸ دی ظط ل (0 لد 06 تي 
SSAA NNN‏ 


0 
5 


جد سا2 


FORUM.ZY OOM NET 


تم ادراج المجموع للطالب الاول ولادراج المجاميع لكل الطلاب فمن زاوية الخلية نضع المؤشر عليها فتظهر علامة الزائد 
نسحبها الى الاسفل امام جميع الطلبة والفائدة هنا مهما كان عددهم في الجدول ليتم جمع درجاتهم بسهولة 


إذراج تخطيط الصفحة الصبع بيانات مراجعة عرص office Tab‏ تعليمات POF-XChange Acrobat‏ 


AME E‏ 4 4 1 لم #سدسم ٠‏ ماس سس 


العناصر المستخدمة مالية متطقية تص التاريخ رياضيات دالات إدارة 3 تتبع التوايع ب تدقيق الأخطاء 
مؤخرًا - - - والوقت - وإضارة > ومتلثات > إضافية - الاسهاء 89 إتشاء فن التحديد 2 إزالة الهم + ® تقييم الضيفة 


مكنبة اندالات الأسماء المحددة 


تم ادراج مجموع الدرجات بسهولة 


BVIIIILLILSLIIIISILLA PELILIISILISLLILILLSILIILIILISLLLLLILLSIIIRCSILLIIIILLIILSILSILISSIISILISLSILSSLIIILSSLSILSILSSIISSLISLISISIISIIIR 
a 


ASNNNNNNRESNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN: I 


ومن هذه النقطة في الخلية وبعد ظهور 
اك : علامة الزائد نسحبها الى الاسفل امام كل 
| ا اا REOPEN‏ الخلايا ليتم ادر اج المجمو 2 لكل الخلايا 


ً 
1 
2 
و 
4 
5 
6 
1 
ء8 
9 
ء10 

4 


|] 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 3 


و مد مب فض نز هن م عن جم © ONU‏ ( 0 الى (< ارعزهة بلس 


تم جمع الدرجات لكل الطلاب وللعودة الى برنامج الوورد فقط نضغط خارج الجدول 


2 قلخ إدراج - 
5 8 حذف 
ا تتسيق - 


أنماط خلايا 


الان تم ادراج المجموع لكل الخلايا 


ليل يي د يس بم عم م د اتاد 0000 


¬ نم “OOM O‏ مو يي 


ل ال 22 222222222222222 22222222222222 222 
4 


4 ED 1: 062 وز‎ ١ةغرو‎ 


س 
1ك 


ً 
4 
2 
ً 
ً 
2 


M.ZYZOOM.NET 


© نماذج ثلاتية الأنعاد - إو 


ا ا کے وللرجوع الى برنامج الوورد نضغط خارج الجدول فقط 


واذا اردنا ادخال بيانات اخرى مثلا متوسط النتائج او المعدل 
نعود الى ورقة عمل الاكسل بالضغط داخل الجدول دبل كلك 


باخام 


M. م‎ OOM.NET 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 4 


و مد مب فك نز هن م معن جم © 2O2 INOS ONU‏ 


وايضا هنا نكمل البيانات في استخراج المعدل لكل طالب بنفس استخدام طريقة الجمع من اختيار الصيغة 
او الدالة المطلوبة وبعد اكمال اا الجدول للعودة الى برنامج الوورد 


POF-XChange Acrobat تعليمات‎ 


عدنا الى ورقة عمل الاكسل 


إحراج العناصر المس ةتخدمة مالية ممطفية 


دالة | تلقال مؤخرًا ب ٤‏ الوت ومن نكمل ادراج متوسط النتائج في ورقة عمل الاكسل للسهولة 
ae‏ ثم نضغط خارج الجدول للعودة الى برنامج الوورد 


N —‏ كانه ب 6ه 0ه 3 


: خم 


mM. م‎ OOM.NET 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


منتديات زيزووم للامن والحمايت 


> © © << 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
zO0m.net forum. zZOOm.net‏ 10111 


21 


> <«جميع الدروس هنا4> < 
في تجميعة كاملة 
۾ <كتب الكترونية هناي حر 
في تجميعية كاملة ٠‏ 
الموضوع في منتديات زيزووم 


سلسلة دروس ال 11085 ادراج جدول اكسل في برنامج الوورد 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 5 


